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Ai Docenti 

CIRCOLARE N. 

Oggetto: avvio a.s. 2017/2018 – orario di servizio 

 

Si raccomanda di osservare con la massima puntualità il proprio orario di 

servizio e, in particolare, si ricorda che alla prima ora di lezione i docenti devono 

essere in classe 5 minuti prima dell’inizio dell’attività didattica.  

Inoltre, a seguito di quanto è accaduto nell’a.s. 2016/2017 la scrivente ricorda 

che i docenti non possono abbandonare la propria classe prima del termine dell’orario 

previsto, anche nei casi in cui l’attività didattica avvenga fuori sede (palestre, uscite, 

visite, conferenze). 

Il docente che si assenta per motivi di salute deve avvisare tempestivamente la 

segreteria – entro le ore 7.50 – comunicando la durata approssimativa dell’assenza 

per permettere all’incaricato di effettuare la sostituzione. 

In ultimo si raccomanda la massima attenzione nella compilazione del registro 

elettronico, ricordando la necessità di compilare con regolarità quotidiana tutte le 

parti previste, compresa quella degli argomenti della lezione. La rettifica di eventuali 

errori nella registrazione delle assenze/presenze/ritardi deve essere effettuata dal 

docente della prima ora; gli eventuali aggiornamenti della presenza di allievi per 

l’accesso a scuola a partire dalla seconda ora saranno effettuati dal docente che si 

trova in classe all’ingresso dello studente.  

  

    
  

Asti, 7 settembre 2017        

   il Dirigente Scolastico 

dott.ssa Silvia Viscomi 
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